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REKISTERISELOTE
Paivitetty 20.5.2018

Mertaoja- konserni (Mertaoja Consulting Oy, Talouskonsultointi Mertaoja Oy ja ADD Taloushallinto Oy)
noudattaa menettelytapoja ja prosesseja, joilla suojataan henkilotietoja tietosuojalainsaadannon vaatimus-
ten mukaisesti. Tama tietosuojaseloste sisaltaa tietojen kerdamisen perusteet ja sen mihin kerattyja tietoja
kdytetaan.

Voimme muuttaa tata tietosuojaselostetta, jotta internetsivuston kayttajat, asiakkaat ja mahdollisen mark-
kinointirekisterin henkil6t ovat aina tietoisia, miten heidan tietojaan kasitellddan. Voimassa oleva ja sovel-
tuva tietosuojaseloste on saatavilla internetsivustoltamme.

REKISTERISELOSTE
1. Rekisterinpitdjat

Nimi: Mertaoja Consulting Oy / Talouskonsultointi Mertaoja Oy / ADD Taloushallinto Oy
Y-tunnus: 2569580-6 / 2198668-1 / 2004690-3
Osoite: Erottajankatu 9 A, 3.krs, 00130 Helsinki

Puhelin: 050377 0103

Sahkoposti: info@mertaoja.com

2. Rekisteriasioista vastaava henkil6 ja yhteyshenkilo

Rekisteriasioista vastaava henkilo:
Lauri Mertaoja

Yhteyshenkilo:

Taloussihteeri Tiina Sarlin-Raikkdnen

P. 050377 0103

Sahkoposti: tiina.raikkonen@mertaoja.com

3. Rekisterien nimet
Mertaoja-konsernin asiakas- ja markkinointirekisteri seka palkansaajien ja tyonhakijoiden henkil6tietorekis-
terit.

4. Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus / rekisterin kdyttotarkoitus
Asiakas- ja markkinointirekisteri

Rekisteria yllapidetaan Rekisterinpitajien palveluiden kuten taloushallintopalveluitten, asiakasyhteydenpi-
don, tiedotuksen, markkinoinnin, koulutustilaisuuksien ja laskutuksen tarpeita varten.
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Palkansaajien henkil6tietorekisteri
Rekisteria yllapidetaan Rekisterinpitdjien palkanlaskennan, henkiléstohallinnon seka viranomaisraportoin-
nin tarpeisiin.

Tyoénhakijoiden henkil6tietorekisteri
Rekisteria yllapidetaan Rekisterinpitdjien rekrytointitoimia varten.

5a. Rekisterin tietosisdlto - palkansaajat
Rekisteri sisaltda palkanlaskennassa ja henkildstohallinnassa tarvittavia henkildtietoja. Tietoja hankitaan
myo0s tarvittaessa vero- ja ulosottoviranomaisilta ja vastaavilta palkanlaskentaan vaikuttavilta tahoilta.

Henkilotietoa kasitelladn myos lakisaateisten ja viranomaiskasittelyyn liittyvien velvollisuuksien
tayttamiseksi.

5b. Rekisterin tietosisalto — Asiakas- ja markkinointirekisteri

Rekisteri voi sisaltdd Mertaoja-konsernin asiakasyritysten tyontekijoista ja paattajista seuraavia henkilotie-
toja: nimi, henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero ja sahkopostiosoite seka asiakkaan itse mahdollisesti an-

tamia muita tietoja.

5c. Rekisterin tietosisdlt6é — tyonhakijat

Rekisteri sisaltda tyonhakijoitten ldhettamia henkilotietoja itsestddn sekda mahdollisen ulkopuolisen konsul-
tin antamia arvioita. Kaikki mahdolliset arviot on toimitettu myds arvioidulle itselleen tiedoksi.

6. Sdanndonmukaiset tietoldhteet

Asiakas- ja markkinointirekisteri

Rekisteri sisaltda vain rekisteroityjen itse itsestdan joko suoraan tai julkisten tietoldahteiden — kuten verkko-

sivustojensa — kautta antamia tietoja.

Palkansaajien henkilotietorekisteri
Rekisteri sisaltda vain palkanlaskennan ja viranomaisilmoitusten tarvitsemia tietoja.

Tyonhakijarekisteri
Rekisteri sisdltaa vain kayttdjan itse itsestaan antamia tietoja seka mahdollisesti tietoja maksuhairidista ja
ulkopuolisen konsultin arvioita tyénhakijan luvalla.

7. Sdanndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta muuhun kuin henkildstéhallinnon ja viranomaisilmoitusten tarpeisiin. Tietoja ei siirreta
EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ilman asiakkaan tai viranomaisen maaraysta.

Muutoin henkildtietoja ei sdédnndnmukaisesti luovuteta.
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8. Rekisterien suojauksen periaatteet

Rekisterinpitdjan tietojarjestelma ja tiedostot on suojattu yritystoiminnassa normaalisti kaytossa olevilla
teknisilla suojausmenetelmilla. Rekisterin kayttdoikeus edellyttda henkilokohtaista kayttajatunnusta ja sala-
sanaa, jotka myonnetaan vain rekisterinpitdjan henkilokuntaan kuuluvalle tai Rekisterinpitdjan lukuun toi-
mivalle palvelun tuottajalle, jonka asemaan ja tehtaviin mainittu kayttdoikeus ja henkilotietojen kasittely
liittyvat. Rekisterien tiedot eivat ole julkisia.

TALOUSKONSULTOINTI MERTAOIJA OY

talouspaallikkosi internetissa™
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